
ANTALYA E TİPİ KAPALI VE AÇIK CEZA İNFAZ KURUMU 

FATURA VE ECZANE ZARFI HARLANMASINDA UYULACAK USÜL VE ESASLAR 

 

Kurumumuzla sözleşmeli olan eczanelerden ilaç temini sonrasında ödemeye esas, hazırlanacak evraklar ile kesilecek 

faturalarda aşağıda belirtilen maddelere uyulması, Eczacıların kuruma, evraklarda hata çıkması nedeniyle defalarca 

gidiş-gelişlerini engellemek adına Önem ARZ ETMEKTEDİR. LÜTFEN EVRAKLARINIZI AŞAĞIDA BELİRTİLEN KURALLARA 

GÖRE HAZIRLAYINIZ. 

1> Reçete ve evraklarınızı havalı zarf içinde teslim ediniz. 

2> Fatura Teslimine ECZACI yada Çalışanı Gelmelidir. Diğer Yollarla Gönderilen Zarflar Kabul Edilmez. Zarf Teslimine 

GELEN kişinin yanında MUTLAKA ECZANE KAŞESİ olmalıdır. 

3> Her Reçetenin arkasının ECZANE kaşesi ile KAŞE/İMZA yapıldığından emin olunuz. Eş değer ilaç verilmesi 

durumunda, Reçete Arkasına, ECZANE bilgilerini içeren Eş değer İlaç kaşesi vurulabilir. 

4> Reçetelerin ASIL olduğundan, Fotokopi olmadığından  ve Üzerinde Kurumumuza ait olduğunu belirtir KAŞE 

olduğundan EMİN olunuz. (Aslı olmayan RERETELER ÖDENMEZ) 

5>  1 (bir)  Adet - Verilen ilaçların tamamının yazıldığı TEVZİ listesi, bu liste ECZACI ODASINCA ONAYLI olmalı, 

ayrıca Her sayfası ECZANE tarafından KAŞE-İMZA yapılmalıdır.  

6> 2 (iki) Adet -  Ödemenin Yapılacağı Banka Adı-Şube ve İBAN bilgisi içeren, Kurumumuza Hitaben Yazılmış, 

Eczane Tarafından KAŞE-İMZA yapılmış İBAN DİLEKÇESİ ekleyiniz. Bu Dilekçede İBAN BİLGİSİ YAZMASI 

ZORUNLUDUR.  

7> Medula sisteminden alınan  DENEME Çıktılarında Hasta TC’si “5555555555” şeklinde girilmiş olmalıdır. Bu 

Şekilde olmayan Çıktılar KABUL edilmez. 

8> 3 (üç) Adet -  Her sayfasının başlığı “İCMAL LİSTESİ – MUAYENE KABUL TUTANAĞI’ olan ve HER Sayfası ECZANE 

tarafından KAŞE-İMZA yapılmış LİSTE. Bu listenin örneği ek’te EXCEL dosyası olarak gönderilmiştir. 

9> ÖNEMLİ : “İCMAL LİSTESİ – MUAYENE KABUL TUTANAĞI” hazırlarken,  

 Deneme Çıktısındaki fiyat bilgilerini doğru olarak listeye girdiğinizden EMİN olunuz.  

 Liste, Reçete Tutarı – İskonto = Ödenecek Tutar + Fiyat Farkı = Ödenecek Toplam Tutar 

FORMÜLÜ Uygulanarak hazırlanmalıdır. 

 Listede Her Sütun İçin, Sayfa Sonu Toplamlarının Doğru olduğundan, ve Bir sonraki sayfaya 

doğru Aktarıldığından, Nihayet TÜM SAYFALARIN TOPLARININ ve Faturaya Yazılacak 

TUTARLARIN DOĞRU OLDUĞUNDAN EMİN OLUNUZ. 

 Tutarlarla İlgili çok küçük 1, 2 kuruşluk farklar bile Maliye tarafından kabul edilmiyor, buna 

dikkat ediniz. 

 İCMAL LİSTESİ – MUAYENE KABUL TUTANAĞI’nın Son sayfasındaki ÖZET bilgilerle FATURA 

kalemleri ve TUTARLARI BİREBİR AYNI OLMALIDIR.  

 E- Fatura Mükellefi Olmayan Normal Fatura Kesen ECZANELER İCMAL LİSTESİ – MUAYENE 

KABUL TUTANAĞI’nın son sayfasındaki ÖZETİ ESKİ USUL, KDV DAHİL HAZIRLAYABİLİR. 

10> E-Fatura Mükellefi (E-Fatura KESEN) ECZANELERİN YUKARIDA YAZILANLARA İLAVE OLARAK DİKKAT ETMESİ 

GEREKENLER; 

 Kurumumuzun Vergi Numarasına Kesilen E-Faturalar, GİB tarafından MYS Ödeme Sistemimize 

ortalama 2 gün sonra Düşürülmektedir. E-Fatura Mevzuatına Uygun Kesilmeyen E-FATURALAR, 

MYS sitemine Düşmemektedir. MYS Sistemine Düşmeyen E- FATURALAR, GEÇERSİZDİR. Elden, 

Çıktı Olarak E- Fatura Alınmayacaktır.  



 E-FATURA kesen ECZANELER Fatura KESMEDEN ÖNCE, Diğer Tüm evraklarını Kuruma 

Getiriecek, Evraklar kontrol edilip, ONAY alındıktan sonra ECZANE tarafından TİCARİ E-FATURA 

kesilecek. E-FATURA KESİLDİĞİNE DAİR KURUMUN 221 10 88 Direkt hattından İlgili Personele 

BİLGİ VERİLECEKTİR. E-FATURA MYS SİSTEMİNDEN KURUMA GELECEKTİR. MALİYE’de ÖDEME 

SIRASINDA E-FATURA ve diğer EVRAKLARDA BİR HATA HESPİT EDİLİRSE SORUMLULUK, 

ECZANEYE AİTTİR. Evrakları ve FATURAYI HATASIZ HAZIRLAMAK ECZANENİN 

SORUMLULUĞUNDADIR. 

 E- FATURALARIN SİSTEMİN İPTALİ KONUSUNDA KURUMUMUZ HİÇ BİR ŞEY 

YAPAMAMAKTADIR. HATALI E FATURALARIN İPTALİ YASA GEREĞİ FATURA KESEN TARAFINDAN 

YAPILIR. KURUMUMUZ SADECE HATALI E-FATURANIN İPTALİ İÇİN ECZANEYE HİTABEN İTİRAZ 

YAZISI YAZABİLİR. 

 Aşağıda İCMAL LİSTESİ – MUAYENE KABUL TUTANAĞI SON SAYFASI ile E- FATURA ÖRNEĞİ Yer 

Almaktadır.  E-Faturada, REÇET BEDELİ, İSKONTO ve FİYAT FARKI  KDV’siz OLARAK AYRI AYRI 

GÖSTERİLECEK. LÜTFEN AŞAĞIDAKİ ÖRNEĞİ DİKKATLİ İNCELEYİNİZ.  

 

 

  

 


